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Dokumen iniadatah milik PENGADILAN AGAMA BENGKAYANG

Ditarang menggandakan sebagian maupun Secara keseluruhan dengan cara apapun

tanpa seiiin PENGADTLAN AGAMA BENGKAYANG

DasarHukum: Kualifikasi Pelaksana:

l.PERSEKMA No. 2 tahun 2012

2.Permenpan N0.35 tahun 2012

3. Sk Dirjen Nomor 01 9/DjA/HM.25lllll2014 Tentang

Naskah Standar SOP Penyelesaian perkara yang

disahkan 24 September 2014.

1. SLTIr/ sederajat

2. D3Administrasi/Komputer

3. S.1 Syari'ah/ S.1 Hukum

Keterkaitan: Peralatan Perlengkapan:

1. SOP Penetapan Hari Sidang Komputer, Salinan Putusan, lnstrumen2, Buku Catatan

Tabayun, Buku-Buku Referensi Eksekusi

Peringatan: Pencatatan dan pendataan:

Jika SOP tidak dilaksanakan,maka tabayyun terhambat Buku Tabayun, Surat Pengantar

No Aktifits

Pelaksana

Petugas

Surat
Mxrrk

JsUJsp Kasir Panitera Ketua
Persyaratan/

Pedengkapan
Waktu 0utput

1 Menerima surat permohonan

bantuan
panggilan/pemberitahuan dad

Pengadilan Agama Lain. ? Buku

Ekspedisi
2 rnenit

Tercatatnya

register delegasi

z - Menyampaikan surat
permohonan bantuan & T

Buku

Ekspedisi
2 nenit

Terlaksananya

delegasi
Panggrlan/pemDentanuan 0an

Pengadilan Agama Lain ke

Penitera



3 Menunjukan JurusitdJurusita
Pengganti untuk melaksanakan

bantuan
Panggilan/pemberitahusl dari

Pengadilan Agame Lain

+
Buku regisler

Tabayyun
15 manil

Tercatetnya

dalam register

4 - Mencatat dalam register

tabayyun.
- Mencairkan biaya panggilan dari

wesel ? _l Buku register

wesel
5 rEnit

Adanya biaya
panggilan

E - Menyerahkan biaya panggilan

dan mencalat dalam.iurnal

keuangan + Euku jumal 2 menit

Terbayarnya

biaya
panggilan

h - tltelaksanakan bantnn
panggilan/pemberitahuan dari

Pengadilan Agama Lain F _l Surat biaya,

kendaraan
'l hari

Tedaksananya
pemanggilan

l - [rengirimkan kembali rda6
bantuan
pongglEn pa.rS6.it$uen yeng

telah dilaksanakan ke Pengadilan

Agama Lain

Jfr- I Relaas 5 menit
panggilan

8 - Melakukil monitoring dan

evduasi,
- irenyampaikan laporan ke Ketua + Buku register,

buku catatan

Setap
bulan

Hasil monito,ing

o - i,lenerima laporan monitoring
pelaksanaan pemanggilan

delegasi tersebut
- Melapo*an hasil rnonitoring

tabayyun ke KPTA.

L C Hasil

monitoring

Seliap
bulan

Laporan ke PTA.


