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SOP PERMOHONAN BANTUAN PANGGILAN/PEMBERITAHUAN DARI
PENGADILAN AGAMA LAIN

DOKUMEN MASTER : v

- DOKUMEN TERKENDALI : NO. SALINAN
DOKUMEN Ti{DAK TERKENDALI

- DOKUMEN KADALUARSA

Dokumen ini adalah milik PENGADILAN AGAMA BENGKAYANG
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun
tanpa seijin PENGADILAN AGAMA BENGKAYANG

DasarHukum: Kualifikasi Pelaksana:
1.PERSEKMA No. 2 tahun 2012 1. SLTA/ sederajat
2.Permenpan No.35 tahun 2012 2. D3 Administrasi/Komputer
3.k Dirjen Nomor 019/DjA/HM.26/111/2014 Tentang 3. 8.1 Syari'ah/ 5.1 Hukum

Naskah Standar SOP Penyelesaian perkara yang
disahkan 24 September 2014.

Keterkaitan: Peralatan Perlengkapan:

1. SOP Penetapan Hari Sidang Komputer, Salinan Putusan, Instrumen2, Buku Catatan
Tabayun, Buku-Buku Referensi Eksekusi

Peringatan: Pencatatan dan pendataan:

Jika SOP tidak dilaksanakan,maka tabayyun terhambat Buku Tabayun, Surat Pengantar

Pelaksana Mutu Baku
. Petugas
No Aktifitas . : Persyaratan/
Surat Jstilsp Kasir Panitera Ketua Perlengkapan Waktu Output
Masuk
1 |- Menerima surat permohonan

bantuan Buku Tercatatnya
panggilan/pemberitahuan dari Ekspedisi eimenit register delegasi

Pengadilan Agama Lain.

2 -Menyampaikan surat

permohonan bantuan Ll
Panggilan/pemberitahuan dari { I Buku S sieriit Terlaksananya

Pengadilan Agama Lain ke Ekspedisi delegasi
Panitera




- Menunjukan JurusitalJurusita
Pengganti untuk melaksanakan
bantuan
Panggilan/pemberitahuan dari Ift‘ B .
- . uku register " Tercatatnya
Pengadilan Agama Lain. Tabayyun 15 menit dalam register
-Mencatat dalam register
-Mencairkan biaya panggilan dari Buk‘l'jlzg:ster 5 menit Ade:;:]ya itl);ya
wesel pangg
- Menyerahkan biaya panggilan X
. Terbayarnya
::Sawgggmat ok urel EEI Buku jumal 2 menil biaya
panggilan
- Melaksanakan bantuan
panggilan/pembeﬁtaht_:an dari Surat, biaya, el Terlaksananya
Pengadilan Agama Lain _ % kendaraan pemanggilan
- Mengirimkan kembali relaas
bantuan y
panggilan/pemberitahuan yang ] Reléias 5 irigiit Terkirimnya relaas
telah dilaksanakan ke Pengadilan panggilan
Agama Lain
- Melakukan monitoring dan A N i
evaluasi. URU regisier, 80| asil monitorin
- Menyampaikan laporan ke Ketua I-—J buku catatan bulan 9
- Menerima laporan monitoring
pelaksanaan pemanggilan
delegasi tersebut ; "
- Melaporkan hasil monitoring moﬁft‘cs)lrlin iﬁ::? Laporan ke PTA,
tabayyun ke KPTA. 9




