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Dokumen ini adalah milik PENGADILAN AGAMA BENGKAYANG
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun
tanpa seijin PENGADILAN AGAMA BENGKAYANG

Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana:

1. Undang-undang No 48 tahun 2009 Pasal 11. 1. 8.1 Syari'ah

2. Undang-Undang No 7 Tahun 1989. 2. S.1Hukum

3. Buku Il edisi revisi tahun 2013.

Keterkaitan: PeralatanPerlengkapan:

1. SOP PendaftaranPerkara Komputer, AplikasiSIPP, BukuCatatan
2. SOP KegiatanPersiapanPersidangan

Peringatan: Pencatatan dan pendataan:

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka administrasi menjadi | Berkas teregistrasi dan terupload pada aplikasi SIPP
tidak tertib

Pelaksana Mutu Baku
No Akfifites Panmud/ ; Persyaratan/
: Wi P:
Meja 2 ‘apan anitera KPA Perlengkapan Wakiu Output
1 Memasukkan surat gugatan/permohonan < Lengkapnya
beserta kelengkapannya kedalam map perkara ( ) Berkas 10menit bt
perkaa
2 Menyampaikan berkas perkara kepada Ketua
melalui Wapan dan Panitera serta mencatat Berkas, buku 3 Diterimanya
pada buku bantu I bantu 10 monk berkas

3 Menerima dan meneliti berkas untuk diteruskan —
kepada Ketua Pengadilan Berkas 10 menit Dih'm'nanya

4 Mempelajari berkas perkara, membuat

Penetapan Majelis Hakim (PMH) K " 1 hari Tam';t:v'{ynP
5 Meneruskan berkas perkara kepada Panitera Terbitnya

Buku Register | 30 menit Surat PPP,
Surat PJS




