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Dokumen ini adalah milik PENGADILAN AGAMA BENGKAYANG 

Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun  

tanpa seijin PENGADILAN AGAMA BENGKAYANG 

 

Dasar Hukum :  Kualifikasi Pelaksana : 

1. Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1999 
tentang Penyelenggara Negara Yang Bersih 
Dan Bebas Dari Korupsi, Kolusi Dan 
Nepotisme; 

2. Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2002 
tentang Komisi Pemberantasan Tindak 
Pindana Korupsi; dan 

3. Keputusan Komisi Pemberantasan Korupsi 
Nomor: KEP. 07/KPK/02/2005 tentang Tata 
Cara Pendaftaran, Pemeriksaan dan 
Pengumuman Laporan Harta Kekayaan 
Penyelenggara Negara. 

S-1 
SLTA  

 

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan : 

1. SOP  Pengelolaan Pegawai Peralatan komputer, dan buku-buku pedoman 

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan : 

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka laporan tidak 
dapat dikirim ke KPK 

File pegawai, Buku Kendali, Form Lampiran 17-A2 dari 
PPABP 

 
No 

 
Aktivitas 

Mutu Baku 

Kasubbag 
Pegawai 

ybs 
Sekretaris 

Bagian 
Terkait 

Persyaratan/ 
Perlengkapan Waktu Output 

1 Menginventarisir pegawai 
yang wajib melaporkan 
LHKPN Form A dan Form B. 
 

 

   

Buku Kendali 5 
menit 

Tersedianya data 
pegawai wajib lapor 

LHKPN  

2 Memberikan file Form A dan 
Form B dan menjelaskan 
cara pengisian kepada 
pegawai ybs. 

 

 
 
 

     

  

File Form 
LHKPN 

30 
menit 

File Form LHKPN 

3 Pegawai ybs bisa 
menghubungi pihak terkait 
sehubungan  dengan 
pengisian Form LHKPN 

 
   

Form LHKPN 2 Hari Data Dukung 

DOKUMEN MASTER :   

DOKUMEN TERKENDALI :  NO. SALINAN : __ __ __ 

DOKUMEN TIDAK TERKENDALI :   

DOKUMEN KADALUARSA :   

Jalan Basuki Rachmat Kel. Bumi Emas 
Kec. Bengkayang Kab. Bengkayang

NIP. 19770107 200502 1 003 

Nomor SOP SOP/AS/16 

Tanggal Pembuatan 04/09/2017 

Tanggal Revisi 01/09/2020 

Tanggal Efektif 01/09/2020 

Disahkan oleh Ketua  
Pengadilan Agama Bengkayang 
 
 
 

Muhlis, S.H.I., M.H. 



4 Kasubbag Kepeg. 
membantu memeriksa 
kelengkapan pengisian 
Form LHKPN dan data 
dukung yang diperlukan  
 

 

                    
 

   

 

 
   

 

 
 

  

 Form LHKPN 1 Jam Terkoreksinya Form 
LHKPN 

5 Membuat Surat Pengantar, 
diserahkan ke atasan untuk 
ditandatangani Sekretaris 

    
 
 

   

Surat 
Pengantar 

20  
menit 

Tertandatanganinya 
surat Pengantar 

6 Mengirimkan Laporan 
LHKPN melalui bagian 
umum KE KPK dan 
mengarsipkan Bukti kirim ke 
dalam file kepegawaian 

    LHKPN 
10 

Menit 

Diterimanya 
LHKPN oleh bagian 

umum dan 
terarsipnya di 

bag.kepegawaian 

 


