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PENGADILAN AGAMA BENGKAYANG 

 

 

 

  

 
 
 
 
 

Dokumen ini adalah milik PENGADILAN AGAMA BENGKAYANG 
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun  

tanpa seijin PENGADILAN AGAMA BENGKAYANG 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

No Kegiatan/Aktifitas 

Pelaksana Mutu Baku 

PPK/ 
Kasubbag  

Kasubbag 
Umum & 

Keuangan 

Operator 
LAP  

Sekretaris/
KPA 

 
Korwil Kelengkapan Waktu Output 

 
 
1 Menyusun data laporan 

keuangan setelah rekon KPPN 

 
 

     
 

Konsep  CaLK 10 menit 
Laporan 

CaLK 

 
2 Meneliti hasil laporan CaLK dan 

memberi paraf 

      
Konsep  CaLK  

 
1 hari 

Laporan 

CaLK 

 
3 Meneliti hasil laporan CaLK dan 

memberi paraf 

      
 

Konsep  CaLK 

 
 

30 menit 
 

Laporan 

CaLK 

 
4 Meneliti hasil laporan CaLK dan 

menandatangani  

      
Laporan CaLK 

 
30 menit 

Laporan 

CaLK 

5 
Mengirimkan data CaLK ke 
Korwil Pontianak 

      
Laporan CaLK 

 
30 menit 

Laporan 

CaLK 

 
6 

 
Pengecekan data di Korwil 
Pontianak 

      
Laporan CaLK 

 
 

60 menit 

Laporan 

CaLK 

 
7 

 
Mendokumintasikan data 
 

      
Laporan CaLK 10 menit 

Laporan 

CaLK 

 

DOKUMEN MASTER :   

DOKUMEN TERKENDALI :  NO. SALINAN : __ __ __ 

DOKUMEN TIDAK TERKENDALI :   

DOKUMEN KADALUARSA :   

SOP PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN 

Dasar Hukum: 

1. Persekma No.2 Tahun 2012. 

2. KMA No.143 Tahun 2007. 

3. Perdirjen Perbendaharaan No. 42 Tahun 2014. 

4. PMK No. 177 Tahun 2015. 

5. PMK No.222 Tahun 2016. 

Keterkaitan: 

1. SOP Penyusunan Laporan Keuangan 

Peringatan: 

Penanganan surat masuk yang terlambat akan mengakibatkan komunikasi kedinasan 
terganggu 
 
 
 
 

 

Kualifikasi Pelaksana: 
Pelaksana 

Peralatan/Perlengkapan: 

1. DIPA 

2. SPM 

3. SP2D 

4. Dokumen lainnya 

Pencatatan dan pendataan:  

Kertas dan polpen 
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