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Peringatan:
g . MR Pencatatan dan pendataan:
Penanganan surat masuk yang terlambat akan mengakibatkan komunikasi kedinasan
terganggu Kertas dan polpen
Pelaksana Mutu Baku
. - Kasubbag :
No Kegiatan/Aktifitas PPK/ Operator | Sekretaris/ .
Kasubbag Umum & LAP KPA Korwil Kelengkapan Waktu Output
Keuangan
1 Menyusun data laporan Konsep CalK | 10 menit Laporan
keuangan setelah rekon KPPN |_ CaLK
A
YA TIDAK Laporan
2 Meneliti hasil laporan CaLK dan Konsep CalLK 1 hari CaLK
memberi paraf
A
TIDAK Laporan
3 Meneliti hasil laporan CaLK dan < CalLK
memberi paraf YA Konsep CaLK | 30 menit
|
B ] Laporan
4 Meneliti hasil laporan CaLK dan Laporan CaLK | 30 menit | caLK
menandatangani
5 » | Laporan
Mengirimkan data CalLK ke |_ Laporan CaLK | 30 menit | caLK
Korwil Pontianak r|
4
TIDAK Laporan
6 |pengecekan data di  Korwil Laporan CaLK ) CalLK
Pontianak " 60 menit
P Laporan
7 |Mendokumintasikan data - Laporan CaLK | 10 menit | CalLK




